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Los humedales son nuestra inspiracién, somos un Equipo Global comprometido con su proteccién y
restauracion. En la Oficina de Wetlands International en Panama, trabajamos arduamente para que el
valor de los humedales de América Latina y el Caribe sea reconocido y esté en el centro de interés
de la sociedad. Los humedales son fundamentales para resolver los problemas interconectados del
cambio climatico, la pérdida de biodiversidad, la escasez de agua y la salud humana.

Buscamos un profesional para desarrollar e implementar el plan de accién de comunicaciones de la
Oficina de Wetlands International en Panama.

Experiencia general: Experiencia en el trabajo con medios de comunicacion,
redes sociales, en campanas, proyectos y prensa en el
sector de Organizaciones sin fines de lucro.

Lugar de trabajo: Mixto

Teletrabajo, oficinas de Wetlands International Panam3,
Clayton, Ciudad del Saber, edificio 181 y en areas de

proyectos.
Tiempo de dedicacién: Parcial
Tipo de contrato: Servicios profesionales
Reporta a: Directora de WI-Panama

Wetlands International tiene la mision de inspirar y movilizar a la sociedad para salvaguardar y
restaurar los humedales para las personas y la naturaleza. Es la Unica organizacién no gubernamental
(ONG) sin fines de lucro dedicada a los humedales con mas de medio siglo de experiencia. Trabajamos
a través de nuestras 20 oficinas, nuestros socios y expertos en todo el mundo. La mayor parte de
nuestro trabajo se financia con base a proyectos, a través de gobiernos y donaciones privadas.
También tenemos una cartera creciente de colaboraciones corporativas.

La oficina regional ubicada en Panama se establecié en Ciudad del Saber, Clayton, en octubre del
2010. La oficina en Panama es responsable de implementar la Intencién Estratégica 2020-2030 de
Wetlands International en América Latina y el Caribe, trabajando en estrecha colaboracién con las
oficinas regionales ubicadas en Argentina y Brasil a través de la coordinacién con organizaciones
socias, actores gubernamentales, asi como la implementacion del proyecto. La oficina de Panama se
enfoca en proyectos de humedales en paises de América Central y el Caribe para visibilizar el nexo
entre ecosistemas acuaticos y comunidades humanas, a través de actividades de conservacion y
restauracion de humedales y sus ecosistemas asociados, conservacion y manejo de recursos hidricos,
manejo climatico, educacién y conciencia ambiental, con un enfoque de mejorar los medios de vida
de los habitantes en comunidades de humedales, incluyendo aspectos de reduccién del riesgo de
desastres en areas vulnerables urbanas y rurales.

Wetlands International busca aumentar el impacto de su trabajo en Latinoamérica y el Caribe a través
del desarrollo de nuevas asociaciones estratégicas y la adquisicion de programas de largo plazoy con
mayor impacto en la  regién.Para mas informacién por favor  consulte:
https://lac.wetlands.org/caso/wetlands-international-panama/ y https://www.wetlands.org

Objetivos

1. Disefar un plan de accién y presupuesto en materia de comunicacién de Wetlands
International Oficina de Panama.
2. Representar a la organizacién y establecer relaciones con medios de comunicacion.



https://lac.wetlands.org/caso/wetlands-international-panama/
https://www.wetlands.org/
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3. Organizar y mantener actualizada la base de datos de materiales de comunicacion,
comunicados, notas de prensa, galerias de fotografias, videos y otros relativos a
comunicaciones.

4. Apoyar a los coordinadores de proyectos en las necesidades de campanas, materiales,
diagramaciones, lineas graficas, anuncios, comunicacién y divulgacion de acuerdo con los
compromisos de los proyectos.

Entregables

N° Entregable Descripcién Periodo
Plan ion . . . Alos 12 di

an de accion y Un documento discutido y validado con el s - dias

1 | presupuesto para el . 3 de iniciado el

. ~ equipo de W| Panama.
periodo de 1 ano. contrato
1. Linea grafica para material promocional de
giras.
2. Diagramacion del médulo de seguimiento | Entre los 10y
2 | Proyecto FIAPP fje la CD'N, incluyendo la actualizacién de la 30 (;Ilas de
infografia. iniciado el
3. Informe del Apoyo en la divulgacién del contrato
moédulo de seguimiento de la CDN (en
medios a nivel nacional)
Campanas, materiales, | Elaborar, recomendar, dirigir, orientar y en
diagramaciones, linea | algunos casos subcontratar servicios para
grafica de  proyectos, | desarrollar los disefios o materiales que
exposiciones,  anuncios, | requieran los proyectos y la oficina de WI
disefos de portadas vy | Panama.

3 contraportadas de | Cuando se trate de servicios subcontratados, | Durante todo
documentos, debe dar seguimiento, el visto bueno vy el contrato
presentaciones, etc., para | aprobacion de los servicios o productos.
los proyectos de acuerdo
con las solicitudes de los
coordinadores de
proyectos.

Organizar 'y mantener | Recabar material audiovisual de los proyectos y
actualizada la base de | mantener organizada una base de datos
datos de materiales de | actualizada con todos los materiales de
o S Durante todo
4 | comunicacién, comunicacion.
- el contrato
comunicados, notas de
prensa, galerias de
fotografias y videos.
Mantener actualizada la informacién de las
. L redes sociales. Con informacion sobre los temas
Redes sociales, pagina . Durante todo
5 L. de actualidad y proyectos de WI.
web, publicaciones. - - - el contrato
Habilitar nuevas redes que no dispone la oficina,
de acuerdo con el Plan de accién.
Llevar el monitoreo del movimiento de las
publicaciones para poder medir el impacto de
Informes mensuales de la | estas, nimero de "likes” y de visitas y presentar
ejecucién de las | en un informe bimensual. Esta informacién, con
. - Durante todo
6 | actividades v el | el resumen de las actividades desarrolladas y el

cumplimiento del plan de
accioén.

publico que se alcanzé.

Utilice elementos de textos,
graficas.

Presentar informe el dia 28 cada 2 meses.

imagenes vy

el contrato
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Nota: Los entregables se entregan en versiones digitales, a menos que se trate de materiales que
deben ser impresos en la oficina u otro proveedor.

Actividades recomendadas:

e Relaciones con medios de comunicacion. Apoyo en la organizacién de ruedas de prensa,
eventos y campanas, facilitar que fluya la informacioén.

e Actualizacion de pagina web e identificacion de posibles nuevas interacciones en diversas
redes sociales.

e Elaborar notas de prensa, memoria, comunicados, boletines, material impreso, publicaciones
entre otros.

e Coordinar la contratacién de servicios técnicos externos en los casos que sean necesarios
(maquetacién, impresion, etc.).

e Facilitar las pautas de utilizacién de la imagen corporativa.

e Poner en marcha exposiciones relativas a las tematicas de la organizacion.

e Organizar viajes de prensa.

e Coordinar reuniones y talleres relativos a comunicaciones, por ejemplo: plan estratégico.

e Mantener comunicacién con el equipo de WI Argentina y WI Oficina Global, en los temas
relativos a comunicaciones, estrategias, lineas graficas, imagen corporativa, marca, etc.

e Participar de las actividades de proyectos y de voluntariado priorizadas para crear material
de comunicaciones.

e Participar de las reuniones bimensuales del equipo de WI.

e Desarrollar espacios de trabajo en conjunto con la coordinadora del proyecto FIIAPP para
realizar los productos puntuales que se requieren en el marco del proyecto, mencionados en
el entregable 2 del presente contrato.

Duracién del contrato de Servicios Profesionales:

Del 16 de agosto de 2023 hasta el 15 de noviembre de 2023 (3 meses)
Perfil

Educacién y experiencia:

e Formacion académica a nivel de Licenciatura en comunicacion social, relaciones publicas o
marketing, periodismo, publicidad, comunicacion audiovisual o similar.

e Conocimientos en comunicacion, periodismo, marketing digital, redes sociales, fotografia,
disefio, montaje de video (Photoshop, Illustrator, Indesign, Premiere o similar).

e Conocimientos de temas ambientales.

e Conocimientos de marketing digital y captacién.

e Experiencia minima de 2 afos en puestos relacionados con comunicacién en el sector de
ONG.

e Experiencia profesional en el disefio de planes y estrategias de comunicacion, y en
elaboracion y diagramacién de productos de divulgacion y portales web.

e Experiencia en coordinacidn de grupos, procesos participativos y coordinando campanas y
proyectos.

e Dotes de comunicacion y redaccion.

e Manejo de programas de texto, hojas de calculo y presentaciones.

e Flexibilidad en horarios y disponibilidad para viajes dentro y fuera del territorio nacional.

Competencias:

* Visién y direccién estratégica. Desarrolla e inspira el compromiso con una visién de éxito;
apoyando, promoviendo y asegurando la alineacién con la visién y los valores de WI.
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» Alianzas y posicionamiento. Busqueda y construccion de alianzas estratégicas, acuerdos de
colaboracion y desarrollo de nuevos conceptos el posicionamiento de los humedales, el
cumplimiento de las metas de WI Panama y el fortalecimiento organizacional.

* Comunicaciones. Usa las comunicaciones estratégicamente para lograr objetivos especificos
hacia audiencias externas para influir en los socios estratégicos, e internamente para
garantizar la comprension y el compromiso del equipo de WI Panama.

* Trabajo en equipo. Buenas habilidades interpersonales, de trabajo en equipo, creacién de
redes y desarrollo de capacidades, demostrando conciencia y respeto por las diferentes
culturas.

» Habilidades. 1. Para la implementacién del plan de accién de comunicacién. 2. Manejo de
programas informaticos de Microsoft Office 365 (Word, Excel, Power Point, Teams, OneDrive,
SharePoint), Zoom, entre otros programas.

* Proactivo, trabajar con autonomia, responsabilidad, tener flexibilidad horaria y actitud
positiva.

* Imprescindible nivel de inglés intermedio a alto, hablado y escrito.

Monto total por los servicios: Dos mil doscientos cincuenta con 00/100 ($2,250.00)

Forma de pagos:
Mensual B/.750.00.

Envie al correo electronico reclutamiento.panama@wetlands.org, los siguientes
documentos:

*  Expresion de interés (EdI)

* Hoja de vida actualizada

» Referencias que comprueben la experiencia solicitada (cartas de referencia, documentos u
otra fuente documental)

* Breve explicacion de su estrategia para el logro de los objetivos y entregables establecidos
en estos términos de referencia (2 paginas max.)

Coloque en asunto: Responsable junior de comunicaciones y redes sociales

Periodo para aplicar: del 10 al 15 de agosto de 2023.



mailto:reclutamiento.panama@wetlands.org

